ORDEM DE SERVICO N° 003/2022

EDSON JOEL LAWALL, Prefeito Municipal de Cerro Branco no uso de
suas atribuigbes legais e constitucionais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a prestagao de
servigos extraordinarios no ambito do municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de regrar a entrada e saida dos
servidores com o consequente registro do ponto;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagao de processos que
tenham como objeto a autorizag&o prévia de horas extras, de modo a
conferir mais eﬁmencta e transparenma admlnlstratlva
CONSIDERANDO que o] trabafho prestado em reglme ‘extraordinario
tem: a excepCIonahdade como sua caracterlstlca prmcnpal aliada a
madlavel necessidade do servico;
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} Art1 - Flca vedado aos: semdores mumcnpansa efetuar o reglstro de
presenga 20 trabalho-aléni-dos limites de'sua jornada, eonforme: cargam horaria

semanal de trabalho, exceto se previamente autonzada“pelas respectrvas
chefias a realizagdo de horas extras;

Art.2 - Cabera aos responséveis de cada setor, érea ou secretaria, o
controle de entrada e saida, bem como o registro de ocorréncias sem registro de
entrada e/ou saida de turno, recolhendo os comprovantes e justificativas de auséncias
para encaminhamento ao RH da Prefeitura.

Art.3 - Fica o servidor responsavel de cada setor comunicar qualquer
anormalidade a chefia superior, devendo informar a ocorréncia de problemas de
marcacdo no sistema de registro de ponto ou outras situagoes irregulares;

Art.4 - Fica expressamente vedada a realizagdo de servicos
extraordinarios com o consequente registro de horas extras em finais de semana,
feriados e a noite, exceto se expressamente autorizados;
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Art.5 - Eventuais horas extras desconformes com a presente Ordem de
Servigo e com a legislagdo municipal ndo serdo pagas;

Esta ordem de servigo passa a ser aplicada na data de sua publicag&o.

de 2022

Edson Joe
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