ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

LEI MUNICIPAL N° 2457/2026, de 13 de Fevereiro de 2026.

Autoriza o Poder Executivo a Contratar
fungcdao temporaria de Secretario de
Escola.

BRUNO LUCIANO RADTKE, Prefeito Municipal de Cerro Branco, Estado do Rio
Grande do Sul, em conformidade com o Processo Digital: Processo Digital: 0000716-14-
2026-3-00-0000-000,

FACO SABER, em cumprimento ao disposto na Lei Orgénica, faz saber que a
Camara Municipal de Vereadores aprovou o Projeto de Lei N° 023/2026 e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo autorizado a contratar 01 (um) Secretario de
Escola, pelo prazo de 12 meses, com possibilidade de prorrogagao por igual periodo
para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, com fulcro no art.
37, inciso IX, da Constituicdo Federal, regendo-se o contrato pelo Regime Juridico Unico dos
Servidores Publicos Municipais.

Art. 2° A Funcéo, a carga horaria e a remuneragao a ser atribuida ao co12 28
de Outubro de 2010 e alteracdes, que trata o Plano de Carreira dos servidores do Quadro
Geral do Municipio de Cerro Branco, institui o Respectivo Quadro de Cargos e Fungdes:
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Acesse o endereco: https://sl.govbr.cloud/ NJDAN para

verificar a autenticidade.

N° Carga
~ . Horaria . Coeficien
Vaga Funcéao/Descricéo Semana Vencimento te Valor
2 I
SECRETARIO DE Padrao 111,
01 ESCOLA 40h Classe A 1,40 R$1.721,57

Art. 3° A remuneragdo somente sera reajustada, em igual percentual, se
houver no periodo de contratagdo, reajuste concedido aos servidores municipais.

Art. 4° As despesas decorrentes da aplicagao da presente Lei ocorrerdo pelas
seguintes dotagcbes orgamentarias:

Orgao: 07 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Unidade Orgamentaria: 07.01 MANUTENCAO ENSINO FUNDAMENTAL/INFANTIL
Classificagdo Orcamentaria: 12.361.0004.2.031 Manutencdo das Atividades no Ensino
Fundamental

Fonte de Recurso: 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos

Fonte de Recurso: 1540 Transferéncias do FUNDEB
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

Elemento Despesa: 3.1.90.04.99.04.00 CONTRAT. TEMPO DETERM. DEMAIS PROF.EDUC.
Elemento Despesa: 3.1.90.04.15.00.00 OBRIGACOES PATRONAIS - CONTRATO TEMPORARIO

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CERRO BRANCO,
Aos 13 dias do Més de Fevereiro de 2026

Nome: Bruno Luciano Radtke
CPF: ***.203.420-**

Registre-se e Publique-se: L_E
FEX

Assinado com certificado digital avangado

BRUNO LUCIANO RADTKE
@ Cleia Fabiane Mehler Unfer Prefeito MuniCipaI
***722.850-**
CLEIA FABIANE MEHLER UNFER
Secretaria Municipal de Administragao
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verificar a autenticidade.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

ANEXO |
CARGO: SECRETARIO DE ESCOLA
ATRIBUIGOES:

a) Descricao Sintética: Atividade de nivel médio, de relativa complexidade,
envolvendo a execucgao de tarefas proprias de secretaria direcionadas aos estabelecimentos
de ensino;

b) Descrigao Analitica: Executar os servicos de secretaria de estabelecimento
de ensino, de acordo com a orientagdo da dire¢cdo da escolar; manter atualizado os
assentamentos funcionais referentes ao corpo docente; manter cadastro dos alunos;
organizar e manter atualizados prontuarios de legislagao referentes ao sistema de ensino;
prestar informacdes e fornecer dados referentes ao sistema de ensino as autoridades
escolares; extrair certiddes; manter atualizada a escrituracéo de livros, de fichas cadastrais
e demais documentos que se refiram as notas dos alunos, efetuando em tempo habil os
calculos de apuracao dos resultados mensais, semestrais ou finais; preencher boletins
estatisticos; preparar ou revisar folhas de pagamento e listas de exames; colaborar na
elaboragcao dos horarios escolares; preparar o material didatico e de secretaria; arquivar
publicagdes legais de interesse do sistema de ensino; lavrar e assinar atas em reuniées em
geral; elaborar modelos de certificados e diplomas a serem expedidos pela escola; receber
e expedir correspondéncia; elaborar boletins de notas, historico escolar, certidbes e
atestados; lavrar termos de abertura e encerramento dos livros de escrituracéo escolar,
redigir documentos por ordem da diregdo como editais e aviso; colaborar com o sistema de
matriculas dos alunos; encarregar-se da publicagdo e controle de avisos em geral; orientar,
coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares com atuacao na
secretaria; digitar documentos; executar outras tarefas semelhantes de natureza
administrativa.

Condicgoes de Trabalho:

a) Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;

b) Outras: O servigo podera exigir atividades a noite, inclusive aos sabados,
domingos e feriados.

Requisitos para preenchimento do cargo:

a) Escolaridade: Ensino Médio Completo;

b) Idade: a partir dos 18 anos;

c) Outros: declaragao de bens e valores que constituem o seu patriménio, por
ocasiao da posse;

d) Geral: conforme as instrugdes reguladoras do processo seletivo.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

MENSAGEM N° 023/2026 Cerro Branco - RS, 10 de fevereiro de 2026

Senhor:

CHARLES RICARDO PETERMANN

Presidente da CaAmara Municipal de Vereadores
CERRO BRANCO - RS

Senhor Presidente, Senhores Vereadores:

E com satisfagéo ‘que cumprimentamos os Senhores, oportunidade que
encaminhamos em REGIME DE URGENCIA, Projeto de Lei que o Poder Executivo a Con-
tratar funcdo temporaria de Secretario de Escola.

O presente projeto visa a contratagdo, por prazo determinado, de Secrea- o
rio de Escola, com carga horaria de 40 (quarenta) horas| sgmanans pelo prazo de 12 (doze): 2
meses, com possibilidade de prormgagao por igual p IQESD ,gom fulcro no art. 37, IX, da;
Constituicao Federal. N

8
pa

A presente I;citagao justifica-se p
Profissional nesta area especifica, junto as Escolas Educ éSIC% David Unfer, em virtude .
de exoneragao da servidor Eﬁka Tainara Jaeger Macha icu@ n° 1403-6.

Salient mos ainda, que a (*-:Qntrata “'gfetlvada utilizando-se da ?

banca de Processo Seletivo n°04/2026, aberto pelo.edital 612_ ( 26, de 21 de janeiro de 2026, &

no qual estd em andamento tem prevr§ao de homa!ﬂgagao er@i e fevereiro de 2026.
Pelo exp 5to, atené’endo razoes X g mter ; ubhco entendemos justifi- «

cado o presente projeto de RN e
Sendo© ue tmhamos.par' 0 momento re;@eramos protestos de conside-

ggcﬁrdade de suprir a falta do®

ragao e apreco.

Zcesse o enderego: https://sl.govbr.cloud/9ChSs

Documento assinado d:'g_t lmente em 11/02/2026

%

Assinado com centificadé digital avangado

BRUNO LUCIANO RADTKE
Prefeito Municipal

CAMARA DE VEREADORES DE CERRO BRANCO
REWNRODE {2 | O 10006
VOTOS A FAVOR: e
VOTOS CONTRARIOS: O
ABSTENCOES: Q0O

ASSINATURATIO SERVIDOR
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